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別紙：応募申込書（士業分野・法人用）
[bookmark: _GoBack]2023年度中小企業海外展開現地支援プラットフォーム事業
プラットフォーム・コーディネーター業務委託公募　応募申込書（士業分野・法人用）

日本台湾交流協会・台北事務所　御中

1. 応募企業情報
以下の表に応募者の情報を入力してください。
	法人基本情報

	（フリガナ）
	●

	法人名
	●

	（英字）
	●

	住所
	●

	電話番号
	●

	ウェブサイト
	●

	代表者氏名（役職）
	●（●）

	主な事業概要
	●

	専門分野
（該当する項目にチェックを入れてください。）
	☐法務分野
☐労務分野
☐税務分野
☐会計分野
備考（〇）

	日本台湾交流協会及びジェトロ事業関連業務及び類似業務実績・経験
	☐実績あり　☐実績なし　（実績ありの場合は以下に概要を記載）
●

	応募動機
	●



2. 業務実施体制
本業務の実施体制について具体的な担当者、実施人数、業務分担などを記載してください。委託期間中、業務全般を管理する統括管理責任者を1名置くこと。統括管理責任者は委任期間中、日本台湾交流協会及びジェトロとの取り決めに従い、仕様書に定めた要求水準を満たすために業務を一元管理し、本業務に係る総合的な管理を負う。なお、統括管理責任者及び業務従事者は原則として委託契約期間中に受託者の都合により変更しないこと。
	実施体制概要

	●（文章でも図示でも可）

	統括管理責任者プロフィール

	（フリガナ）
	●

	氏名
	●

	（英字）
	●

	年齢
	●歳（本申込書記入日2023年●月●日時点）

	メールアドレス
	●

	役職
	●

	専門分野
	☐法務分野
☐労務分野
☐税務分野
☐会計分野
備考（〇）

	学歴
	●

	職歴
	●

	保有資格
	●

	対象地域での実務経験、所属先での業務内容
	●

	業務従事者①プロフィール

	（フリガナ）
	●

	氏名
	●

	（英字）
	●

	年齢
	●歳（本申込書記入日2023年●月●日時点）

	メールアドレス
	●

	役職
	●

	学歴
	●

	職歴
	●

	保有資格
	●

	専門分野
	☐法務分野
☐労務分野
☐税務分野
☐会計分野
備考（〇）

	対象地域での実務経験、所属先での業務内容
	●

	業務従事者②プロフィール

	（フリガナ）
	●

	氏名
	●

	（英字）
	●

	年齢
	●歳（本申込書記入日2023年●月●日時点）

	メールアドレス
	●

	役職
	●

	学歴
	●

	職歴
	●

	保有資格
	●

	専門分野
	☐法務分野
☐労務分野
☐税務分野
☐会計分野
備考（〇）

	対象地域での実務経験、所属先での業務内容
	●



3. 対応可能業務
以下の表から対応可能な業務にチェックをお願いします。個別支援業務に1項目以上チェックをお願いします。
	個別支援業務①（市場調査・相談サービスに係る業務）

	☐ミニレポートによる相談回答

	☐ブリーフィング対応による相談回答

	その他の業務

	☐商談会・展示会等イベントの協力

	☐調査レポート作成

	☐セミナー等での講演

	☐協力機関等との連携強化、中小企業の海外展開施策係るアドバイス



4. 応募資格・要件
以下項目につき、該当する項目にチェックをお願いします。
	(1) 採択通知後速やかに本事業に関する委託契約を日本台湾交流協会との間で直接締結できる。
	☐
	(2) 公示の日から応募書類の受領期限までの間、契約に関し日本台湾交流協会及びジェトロから指名停止措置を受けていない。
	☐
	(3) 日本台湾交流協会及びジェトロが求める経理およびその他の事務についての説明・報告ができるなど、日本台湾交流協会が本事業を委託する上で必要とする措置に適切に対応できる。
	☐

	(4) 反社会的勢力、又はこれに類似する企業・団体でない。
	☐
	(5) 統括管理責任者及び業務従事者が、ジェトロの「新輸出大国コンソーシアム　パートナーによるハンズオン支援業務」又は「新輸出大国エキスパート業務（基準・認証等、法務、税務・会計、物流分野）の委託契約者の業務従事者でない。
	☐
	(6) 本事業に必要とされる専門性と応募者の専門分野が合致していること。
	☐
	(7) 仕様書に記載の業務内容のうち、「個別支援業務」に含まれる業務を1項目以上対応可能であること。
	☐
	(8) 本事業の趣旨に沿った形で、日本語及び中国語の業務が可能であること。
	☐
	(9) 統括管理責任者及び業務従事者が対象地域あるいは業務遂行可能な近隣地を主たる居住地としている。
	☐
	(10) 応募者の主たる事業拠点が当地あるいは業務遂行可能な近隣地である。
	☐
	(11) 本事業の委託業務実施について所属先の了解を得られていること。
	☐
	(12) 過去に刑事罰を受けていないこと（係争中を含む）。
	☐
	(13) 統括管理責任者及び業務従事者は、本事業の遂行にあたり、健康上に支障がないこと。
	☐
	(14) 本事業及び日本台湾交流協会及びジェトロが実施する他の事業における契約実績がある場合、当該期間中に指導内容・指導姿勢等に重大な問題、または事務手続、業務報告等において重大な問題を起こしていないこと。
	☐
	(15) 業務を遂行するために必要なPC操作（Word、Excel、PowerPoint、E-mailなど）が可能であること。TeamsやZOOM等を使ったオンラインでの打ち合わせ等ができること。また、ウィルス対策ソフトを導入するなど、日本台湾交流協会及びジェトロの求める情報管理を行うことができること。
	☐
	(16) 時勢に合致した最新の対象地域のネットワークを有しており、それらを活用しながら、中小企業等の海外展開支援ができること。
	☐
	(17) 中小企業等からの相談に対して自ら積極的に取り組み、輸出成約、拠点設立に結び付けていこうという強い意欲が感じられること。
	☐
	(18) 中小企業等の経営者などとの円滑なコミュニケーション（発言の抑制、傾聴、文脈及び相手の反応の認知、適切な助言等）ができること。また、利益誘導の禁止等公的機関の業務遂行の留意点を理解していること。さらに、機密情報・個人情報の取扱い、知的財産（著作権等）、コンプライアンスの重要性を理解し、適切な対応（態度・言動・情報の取り扱い）ができること。
	☐
	(19) 本事業の目的・趣旨・意義を理解し、事業に参加することに意欲的であること。また、日本台湾交流協会及びジェトロや他の経済団体等と協調して事業に取り組むことができること。
	☐


上記記載のとおり、「2023年度中小企業海外展開現地支援プラットフォーム」プラットフォーム・コーディネーター業務に応募します。

2023年●月●日
統括管理責任者氏名　● ●


署名＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
· 本公募に関わる個人情報は適切に管理し、本事業の業務委託先選定、実施、運営のために利用します。
· 個人情報につきましては、日本台湾交流協会の関連規定及びジェトロ個人情報保護方針に基づき、適正に管理・運用します。



※●は必須。〇は必要に応じて記載。
